
ABC zur OGS Karl-Kuck-Schule (rot: noch unklar) Stand Januar 2025 

Anmeldungen: 
Sie benötigen verschiedene Formulare, die Sie im Sekretariat abholen oder auf der Homepage herunterladen können und anschließend im Sekretariat abgeben müssen: 

• Vollständig ausgefüllter Anmeldebogen. 

• Einkommensbescheinigung 

• Aktuelle Arbeitsbescheinigung inkl. Wochenarbeitszeit. 

• Selbstständige geben eine eidesstattliche Erklärung bzgl. der Selbstständigkeit mit Angabe der Wochenarbeitszeit ab.  
Anmeldeschluss: …? 
Jeder Antrag wird individuell geprüft und bewertet. Anmeldungen, welche bei der Vergabe nicht berücksichtigt werden konnten, sind nicht automatisch für das Folgejahr gültig, 
sondern müssen bei Bedarf im folgenden Jahr erneut fristgerecht eingereicht werden. Ein Anspruch auf Aufnahme besteht nicht (siehe Kriterien für die Vergabe der OGS-
Plätze). 
Bestehende OGS-Verträge verlängern sich automatisch oder müssen bis zum 30.04. gekündigt werden. 
Ca. im April? bekommen Sie eine Zusaage über die Aufnahme. 
Formulare: 
Bildungs- und Betreuungsvertrag zur OGS-Anmeldung an der Karl-Kuck-Schule 
Arbeitgeberbescheinigung für die OGS Karl-Kuck-Schule 
Essensanmeldung über Kitafino 

Betreuungskosten 
1. Je nach Einkommen gestaffelte Elternbeiträge, ähnlich dem Kindergartensystem, die von der Stadt Aachen eingezogen werden: Infoblatt_OGS_2023_08-1 Elternbeiträge 
Stadt Aachen.  
2. Zusätzlich monatliches Essensgeld: Hierfür können Gelder aus dem Bildungs- und Teilhabepaket beantragt werden, siehe hier! 
Ferien-Betreuungszeiten werden nicht zusätzlich abgerechnet. 

Elternarbeit 
Die Zusammenarbeit der Mitarbeiter*innen des Ganztags und der Eltern ist für den Erziehungs- und Entwicklungsprozess der Kinder von großer Bedeutung.  
Es gibt verschiedene Formen der Kommunikation zwischen Mitarbeiter*innen und Eltern. 
Elternabende 
Vor den Sommerferien findet ein Informationsabend für die Eltern der neuangemeldeten Kinder statt. 
Für alle Eltern der Jahrgänge 1 – 3 findet ein gemeinsamer Elternabend zum Informationsaustausch über das vergangene Schuljahr und die Planung für das kommende 
Schuljahr statt. 
Elterngespräche 
Auf Wunsch der Eltern und/oder der Mitarbeiter*innen werden Elterngespräche geführt. Wenn es möglich und wünschenswert ist, nimmt auch das Kind an diesem Gespräch 
teil. 

Essen 

• Die Essenausgabe für warmes Mittagessen in der Schulküche und der Mensa im Nebenraum findet nach dem Unterricht oder der Lernzeit statt. 

• Das Mittagessen wird täglich frisch von einem Caterer angeliefert.  

• Die Anmeldung zum Mittagessen ist über Kitafino (s.o. Anmeldungen) möglich. 

• Zurzeit kostet ein Essen 3,45€ (Hierfür kann ein Antrag auf Bildungs- und Teilhabeleistungen gestellt werden!) Der Essenspreis wird sich voraussichtlich nach den 
Sommerferien erhöhen. 

• Zwei Menüs, ein vegetarisches und ein nicht vegetarisches (kein Schweinefleisch) stehen zur Auswahl. 

• Schülerinnen und Schüler, die kein warmes Essen bestellt haben, essen ihre mitgebrachte Verpflegung im Bistro. 

• Auch nachmittags können die Kinder ihre eigenen Snacks essen. 

• Gefiltertes, aufbereitetes Leitungswasser steht den Kindern jederzeit zur Verfügung.      

Ferien 
Für die betreuten Ferienwochen (s. Zeiten) ist eine separate Anmeldung erforderlich. Die Abfrage hierfür wird zeitnah vor Ferienbeginn per E-Mail oder in Papierform 
stattfinden. 

https://www.karl-kuck.schule/wp-content/uploads/2023/10/Offene-Ganztagsschulen-Betreuungsvertrag_230906_V14-1.pdf
https://www.karl-kuck.schule/wp-content/uploads/2023/12/Arbeitgeberbescheinigung-fuer-die-OGS-Karl-Kuck-Schule.pdf
file://///SRV01144/Schuldaten$/GSKKU/Daten/OGS/Umwandlung%20in%20OGS%20Karl-Kuck/Infos/Kitafino%20Code%2052085_OGS+-+Schulmäuse,+städt.+kath.+Grundschule+Karl-Kuck-Schule+Aachen,+mit+Startdatum-3_1.pdf
https://www.karl-kuck.schule/wp-content/uploads/2023/12/Infoblatt_OGS_2023_08-1-Elternbeitraege.pdf
https://www.karl-kuck.schule/wp-content/uploads/2023/12/Infoblatt_OGS_2023_08-1-Elternbeitraege.pdf
https://serviceportal.aachen.de/suche/-/vr-bis-detail/dokument/272436/download?_19_WAR_vrportlet_priv_r_p_action=vr-bis-detail-dienstleistung-show


Die Ferien werden vom Team inhaltlich gestaltet und durchgeführt. Besondere sportliche oder kreative Aktivitäten, sowie Ausflüge in die nähere Umgebung machen besondere 
Ferienerlebnisse möglich.  

Formular persönliche Daten 
Zu Beginn des Schuljahrs informieren Sie uns über:  

• Notfalltelefonnummern 

• abholberechtigte Personen 

• Allergien und Erkrankungen 

• weitere wichtige Informationen über Ihr Kind 
Das Formular hierzu finden Sie hier.  Aktualisieren Sie diese Informationen unbedingt bei Änderungen. 

Kontakt 
Das OGS-Büro ist dienstags von 9.00 Uhr bis 11.00 Uhr besetzt. 
Erreichbarkeit der OGS: E-Mail-Adresse: ogs.karlkuck@invia-aachen.de 
In Notfällen ab 11.30 Uhr telefonisch unter Tel.: 0241-4131053 oder bis 9 Uhr über: Sdui-App 
Um eine reibungslose Kommunikation auch in Zukunft zu gewähren, bitten wir Sie eventuelle Änderungen bei E-Mail-Adressen, Telefonnummern etc. zeitnah mitzuteilen  
(s. Formulare). 
Ansprechpartner/Links Karl-Kuck-Schule: https://www.karl-kuck.schule/schulbetreuung/ 
Invia: bahr@invia-aachen.de oder strauss@invia-aachen.de , Tel.: 0241 / 60908 - 20 

Ansprechpartner/Links übergeordnet: 

• Stadt Aachen – Team Offener Ganztag (https://serviceportal.aachen.de/suche/-/vr-bis-detail/einrichtung/47789/show) , Telefon 0241/432-45423, 
Mommertz@mail.aachen.de (Für Rückfragen steht von der Stadt Aachen gerne zur Verfügung: Malte Mommertz, Stadtverwaltung Aachen, Fachbereich Kinder, 
Jugend und Schule, Abteilung Schule, – Team Offener Ganztag -, FB 45/400.030, Mozartstr. 2-10, Tel.: 0241/432-45423, Email.:Malte.Mommertz@mail.aachen.de) 

• Stadt Aachen – Elternbeiträge (https://serviceportal.aachen.de/suche/-/vr-bis-detail/einrichtung/47754/show) 

• Stadt Aachen – Beitragsunterlagen, Formulare und dem Betreuungsvertraghttps://serviceportal.aachen.de/suche/-/vr-bis-detail/dienstleistung/4329/show 

• Service Agentur Ganztägig Lernen (https://www.ganztag-nrw.de) 

• Schulministerium NRW (https://www.schulministerium.nrw) 

• Bildungsgrundsätze NRW (https://www.kita.nrw.de/kinder-bilden/bildungsgrundsaetze/leitfaden-bildungsgrundsaetze-fuer-kinder-von-0-bis-10) 

Krankheit 
Bei Erkrankung oder Unwohlsein Ihres Kindes in der OGS Zeit werden wir Sie über die angegebenen Notfallnummern kontaktieren. Bitte denken Sie daher daran, einen 
Rufnummernwechsel immer rechtzeitig mitzuteilen! 
Kriterien für die Vergabe der OGS Plätze: 
Falls nicht genügend OGS-Plätze zur Verfügung stehen, werden folgende Kriterien angewandt: 

• Anspruchsschule 

• Berufstätigkeit (Nachweis durch Bescheinigungen des Arbeitsgebers) 

• Alleinerziehend 

• soziale Notlagen und Härtefälle 

• Geschwisterkind/er 

Lernzeit  
1. In der Lernzeit sollen die Kinder ihre Hausaufgaben erledigen. Wenn noch Zeit ist, nutzen sie nach Fertigstellung der Hausaufgaben Lernangebote der Klasse. 
2. Die Schülerinnen und Schüler erledigen ihre schriftlichen Hausaufgaben unter Aufsicht und Anleitung im Klassenraum. Hierfür haben sie im 1.+2. Schj. 45 min, im 3.+4. 

Schj. 60 min Zeit. Die Kinder haben feste Plätze in den Klassenräumen und ein festes Betreuungsteam.  
3. Regeln in der Lernzeit (z.B. leise sein, bei Fragen aufzeigen, Aufgaben vorzeigen, …) sind den Kindern bekannt und müssen beachtet werden.  
4. Förder- und Nachhilfeunterricht kann nicht erteilt werden: Auf Verständnisfragen der Kinder wird eingegangen und kleine Hilfestellungen werden gegeben, „eins-zu-eins“- 

Betreuung, Nachhilfe oder das Aufarbeiten der Unterrichtsinhalte ist nicht möglich! 
5. Wir beaufsichtigen Ihre Kinder bei den Hausaufgaben. Wir können nicht garantieren, dass die Kinder diese in der vorgegebenen Zeit (1. u. 2.Kl. 45 Min., 3. u. 4. Kl. 60 Min.) 

vollständig anfertigen. Wir werden sie auch nicht auf Richtigkeit kontrollieren. Die Verantwortung hierfür liegt bei Ihnen als Erziehungsberechtigten und es ist Ihre Aufgabe, 

https://www.karl-kuck.schule/wp-content/uploads/2025/05/Formular-persoenliche-Daten.pdf
mailto:ogs.karlkuck@invia-aachen.de
https://www.karl-kuck.schule/schulbetreuung/
mailto:bahr@invia-aachen.de
mailto:strauss@invia-aachen.de
tel:02416090820
https://serviceportal.aachen.de/suche/-/vr-bis-detail/einrichtung/47789/show
mailto:Malte.Mommertz@mail.aachen.de
tel:024143245423
mailto:Malte.Mommertz@mail.aachen.de
https://serviceportal.aachen.de/suche/-/vr-bis-detail/einrichtung/47754/show
https://serviceportal.aachen.de/suche/-/vr-bis-detail/dienstleistung/4329/show
https://www.ganztag-nrw.de/
https://www.schulministerium.nrw/
https://www.kita.nrw.de/kinder-bilden/bildungsgrundsaetze/leitfaden-bildungsgrundsaetze-fuer-kinder-von-0-bis-10


die Hausaufgaben ihres Kindes anzuschauen, zu überprüfen und zu würdigen. Lautes Lesen und auswendig lernen kann aus Gründen der gegenseitigen Rücksichtnahme 
nur zu Hause erledigt werden. 

6. Es besteht ein direkter Austausch zwischen Mitarbeiter*innen der OGS und Lehrer*innen bezüglich des Lern- und Arbeitsverhaltens Ihrer Kinder. Wir bitten auch Sie 
darum, sich über Ihre Beobachtungen und Fragen zum Thema Hausaufgaben mit uns auszutauschen, um die Situation zufriedenstellend zu gestalten. 

7. Sollten wir Ihnen eine Rückmeldung zu den Hausaufgaben Ihrer Kinder geben müssen, finden Sie einen Stempel unter den Aufgaben.  
8. Freitags bieten wir keine Lernzeit an. 
9. Es ist der Schule wichtig, dass die Hausaufgaben selbständig von den Kindern bearbeitet werden, damit der erlernte Unterrichtsstoff wiederholt und vertieft wird. 
10. Ermutigung und Anerkennung für den Einsatz der Kinder bei den Hausaufgaben soll in der Schule und Zuhause die Grundlage für den Spaß am Lernen bilden. 

Nachmittagsgestaltung 
Im Anschluss an die Lernzeit gibt es die Möglichkeit für die Kinder, ihre Freizeit in verschiedenen Themenräumen, auf dem Schulhof oder der Schulwiese zu erleben. Die 
jahrgangsübergreifende Struktur erweitert die Möglichkeiten des wechselseitigen voneinander Lernens. 
Die pädagogischen Angebote im Freizeitbereich orientieren sich an der Individualität jedes einzelnen Kindes. Das Freispiel hat einen hohen Stellenwert im Tagesablauf: Im 
Freispiel können eigene Interessen, Fertigkeiten und Fähigkeiten realisiert werden. Die freie Wahl der Spielpartner erweitert die Sozialkompetenz und die Erfahrung 
selbstwirksamen Handelns. Die Mitarbeiter*innen im Ganztag stehen als Ansprechpartner*innen zur Verfügung und sorgen für die entsprechenden Rahmenbedingungen. 
Unterschiedliche Angebote der Mitarbeiter*innen bieten den Kindern weitere Möglichkeiten, freie Zeit zu gestalten. Kinder in ihrem Entwicklungsprozess ganzheitlich zu 
fördern, bestimmt hier pädagogisches Handeln. 
Pädagogische Schwerpunkte sind: 

• jahrgangsübergreifendes Spielen und Lernen 

• Freiwilligkeit 

• Selbstständigkeit 

• Partizipation 

• Sozialkompetenz 

• Konfliktfähigkeit 

• Förderung von Motorik und Kreativität 
Themenräume 

Im Freizeitbereich stehen folgende Themenräume zur Verfügung: 
• Bistro: Möglichkeiten zum Essen und Trinken, kleine Gesellschaftsspiele, Leseecke. 
• Kreativraum: Platz zum kreativen Gestalten. 
• Mäusetreff:  Möglichkeiten zum Rollenspiel. 
• Konstruktionsraum: Lego, Korbo, Fischer Technik, Holzbausteine, kreative Bau-Möglichkeiten 
• Spielraum: Brettspiele, Autoecke, Platz für Spiele in kleineren oder größeren Gruppen, Leseecke. 
Die Mädchen und Jungen können ihre Spielideen in diesen Räumen erproben. Mitarbeiter*innen begleiten und unterstützen die Kinder im Freispiel. 
 

Angebote/Kurse (können nur angeboten werden, wenn ausreichend Personal vorhanden ist) 
Die Angebote in den verschiedenen Themenräumen sind offen und werden ohne Voranmeldung spontan genutzt. Sie sind zeitlich auf einen Nachmittagstermin beschränkt. 
Die Kurse sind geschlossene Veranstaltungen: 
• von Ferien bis Ferien 
• erste Kurseinheit des Schuljahrs beginnt nach den Herbstferien 
• Eltern werden schriftlich über das vom Kind gewählte Angebot informiert 
• Zeitraum von 14.15 - 15.00 Uhr (1. + 2. Klasse) und/oder 14.30 – 15.30 Uhr (3. und 4. Klasse) 
Räume 
Pavillons auf dem Schulhof, mit drei Gruppenräumen und einem Nebenraum, werden von allen Schülerinnen und Schülern genutzt, sind kindgerecht gestaltet und eingerichtet 
und bieten jeweils verschiedene Möglichkeiten:    

• Zonen für freies Spielen und Ruhezonen sind ebenso vorhanden wie Kreativ- und Essbereiche. 

• Im Hauptgebäude der Schule drei weitere Betreuungsräume, die gemeinsam mit der Schule genutzt werden. 

• Lernzeit (Hausaufgaben) findet in den Klassenräumen statt. 

• In der Schulküche und im Nebenraum im UG findet die Warmessenausgabe statt. 



• Die Turnhalle kann während der Betreuungszeiten für Angebote genutzt werden. 
Im Außenbereich werden Schulhof und Schulwiese mit Spielgeräten genutzt. 

Regeln 

In Ergänzung zu unseren Schulregeln gelten im Ganztag folgende Regeln am Nachmittag: 

1. Ich gehe gewaltfrei und respektvoll mit anderen um.  
2. Ich gehe sorgfältig mit allen Materialien in der Schule und bei den Schulmäusen um.  
3. Ich melde mich an und ab. Ich stelle nur meinen eigenen Magneten um.  
4. Ich räume nach dem Spielen, Malen oder Basteln auf.  
5. Ich esse ruhig im Sitzen, danach räume ich mein Geschirr weg.  
6. Ich beachte: Jeder hat das Recht, in Ruhe seine Hausaufgaben zu machen.  
7. Spielzeug, Handys, elektronische Geräte usw. lasse ich zu Hause oder in der Schultasche.  
8. Ich laufe nicht durch das Schulgebäude. Die Toilettenräume benutze ich nicht zum Spielen. 

Regeln für die Lernzeit siehe „Lernzeit“ 

Team 
Der Ganztag hat eine pädagogische Leitung (zwei Mitarbeiterinnen), die die Organisation und Koordination aller Aufgaben und die pädagogische Aufsicht der 
Betreuungsangebote übernimmt.  
Zwei Mitarbeiterinnen bleiben über die 4 Grundschuljahre als Ansprechpersonen in einem Jahrgang. Sie stehen im Austausch mit Klassenlehrer*innen, Schulsozialarbeiterin, 
Sozialpädagogische Fachkraft Schuleingangsphase, Sonderpädagogin und den Eltern. 
Zusätzlich wird unser Team ergänzt durch weitere Mitarbeiterinnen. 
In der Lernzeit arbeiten wir mit den Lehrkräften zusammen. 
Zeiten 
Öffnungszeit: 
- außerhalb der Schulferien Mo-Do: 11.30 – 16.00 Uhr, Fr: 11.30 Uhr bis 15.00 Uhr 
 
Abholzeiten:     
- um 15.00, 15.30 und um 16.00 Uhr werden die Kinder nach Hause bzw. auf den kleinen Schulhof geschickt. (Bitte warten Sie auf dem kleinen Schulhof!) 
- ab 15.15 Uhr ist fließende Abholung im Bistro (rechter Eingang des Pavillons) möglich. 
- Bei Terminen für Logo- und Ergotherapie, Arztbesuch o.ä. ist das Abholen nach Absprache möglich. 
- In Absprache mit den Koordinatorinnen ist ein festgelegter Familientag je Woche wählbar. 
 
Ferienbetreuung: 
- In der ersten Woche in den Oster- und Herbstferien und in den ersten drei Wochen der Sommerferien 
- Tägliche Betreuungszeit Mo - Do: 8.00 Uhr – 16.00 Uhr und Fr: 8.00 Uhr bis 15.00 Uhr 
 
Schließzeiten: 
- Pfingst- und Weihnachtsferien 
- zweite Hälfte der Oster-, Sommer-, Herbstferien 
- Brückentage werden nicht betreut. 
- Karnevalschließzeiten richten sich nach den unterrichtsfreien Tagen. 
- Schließung bei Fortbildungen und Konzeptionstagen 
- Vor Weihnachts- und Sommerferien um 15.00 Uhr, 
- am Fettdonnerstag um 12.30 Uhr 

N/Betreuung/OGS/Infos/OGS ABC Elterninfo 


